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5 BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI (BAP) KOORDINASYON BIiRiMi

Q Proje Yiiriitiiciisii: TUBITAK projesi kabul edilen proje vyiiriitiiciileri sozlesme asamasi tamamlandiktan sonra
HYS (Harcama Yonetim Sisteminde) gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tanimlanmasi ve proje o6zel
hesab1 agilmasi i¢in proje sozlesmesi ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’na EBYS (Elektronik Belge
Yonetim Sistemi) tizerinden resmi yaz ile ilgili talebini gondermelidir. Gonderilen yazida BAP Koordinasyon
Birimi de dagitima eklenmelidir.

O Proje hesabina biit¢e aktarildiktan sonra proje yiiriitiiciileri harcama islemlerini baslatabilir.

O TUBITAK projelerinde «bursiyer» yer alan proje yiiriitiiciileri projenin baslangic tarihinden itibaren ilgili bursiyerin
SGK girisi yapilabilmesi i¢in BAP Koordinasyon Birimine EBYS iizerinden resmi yazi yazmalidir. Génderilen
yaztya TUBITAK 6grenci taahhiitname formu, E-Devlet’ten almacak ogrenci belgesi ve miistehaklik belgesi
(gtincel tarihli) eklenmelidir.

O Projede Gorev Alan Bursiyerlerin Maas Odemeleri: Odemeler icin proje yiiriitiiciileri her ayin sonunda BAP
Koordinasyon Birimine EBYS iizerinden iist yazi gondermelidir. Proje vyiiriitiiciileri gonderilecek iist yaziya
TUBITAK proje biitce transfer sisteminden temin edecekleri bursiyer bilgi formunu (yiiriitiicii ve 6grencinin imzasi
yer alan), 6grenci kimlik fotokopisini, E-Devlet’ten alinacak 6grenci belgesini ve miistehaklik belgesini (giincel
tarihli) eklemelidir. Bursiyerlerin SGK prim 6demeleri ve beyannameleri aylik olarak BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan yapilmaktadir.
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U Projede satin alma islemleri i¢in yapilmasi

gerekenler;

Proje Yiiriitiiciisii: Kabul edilen ve
sOzlesmesi imzalanmis projelerin biitce
kalemlerinde yer alan mal/hizmet/yolluk ve
bakim onarim giderleri  kapsaminda;
ylriitiicii tarafindan her biitce kalemi icin
ayri ayri Olacak sekilde satin alma dilekgesi
ve talep formu hazirlanarak EBYS
lizerinden BAP birimine gonderilir.

BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI (BAP) KOORDINASYON BIRIMI

Dokiiman No FR-0155
Ik Yayin Tarihi | 01.09.2020
SATIN ALMA DILEKCESI Revizyon Tarihi | -
Revizyon No 00
Sayfa 171
..... [.eueef 20
Malatya Turgut Ozal Universitesi
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine
Malatya
Yirttictligint yaptiZim TUBITAK ..ocoovoocessssssssssessaszssas Programi kapsaminda destek karar alinan

— numarali ve ....

ozellikleri belirtilen kalemlerin satin alma/harcama siirecini baglatmak istiyorum.

Geregini arz ederim.

https://bap.ozal.edu.tr | | proje@ozal.edu.tr

Proje YirGtlcisu:
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baslikli projenin onayli biitcesinde yer alan ek talep formunda




MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI [ Dokimen No FR-0147
BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINASYON |- *20 Tor0, 21052020
BiRiMI P EwtmnG | se
TALEP FORMU | Sayfa 1

1. Proje Numaras::
2. Proje Yiriaticisi:
3. Proje Yiritiiclisiinidin bagh oldugu birim:

Bltce Kalemleri

=
No Adi Tahra Miktar Birimi Birim Fiyat Tutar KDV Oram |
(Malzeme,
seyahat,
QO Ilgili formlara Malatya Turgut Ozal hizmet,
o, . . .y - . . demirbag)
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri T Torerss Tommeme oo Toas
Koordinasyon Birimi web sayfasinda :"""”’:5* srem
izmet utuj
yer alan FORMLAR kismindan 2
ulasabilirsiniz. i ik,
Toplam Fiyat (KDV Dahil)

=(ihtiyaca gore uzatlabilir.)

Ornegin 15 gin
Mal/Malzeme/Hizmet Teslim Siiresi

Ornegin yiriaticGniGn bagh oldugu birim

Teslim Yeri

2 Yukanda talep edilen mal/malzeme/hizmete ait teknik sartname herhangi bir marka/model
icermemektedir.

Proje Yuriaticilisi Teklif Veren Firma

Imza Iimza/Kase
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BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI (BAP) KOORDINASYON BIRIMI

O BAP Koordinasyon Birimi:
Yiiriitiiciiniin ~ talep  ettigi  biitge
kalemleri TUBITAK transfer takip

sisteminde kontrol edilerek birimimiz
tarafindan HYS (Harcama Yonetim
Sistemi)’den harcama onay1 hazirlanir.

O Proje Yiiriitiiciisii: BAP Koordinasyon
Birimi tarafindan hazirlanan harcama
onay1 belgesi icin HYS’den Harcama
islemleri sekmesine girilip sorgula
butonu tiklanmalidir.

O Alt tarafta cikacak olan ilgili satirn
basindaki  kutucuk tiklanarak sag
taraftan islemler secilir ve harcama
talimati onaylanr.

O Proje  yiriitiicisi. aym1  zamanda
harcama yetkilisidir.

Q Weniideara..

B Duyurular

Bl Harcama lemler

I

5 Harcamaiglemler
7= Rota Tanmlamalan
B Odeme [gemler
o Yolluk gemler
B eFatura lemler
% Emanetlslemler
& Teminatllemler
1 Biitceve Odenek lglemler
I Dner Sermaye Bie |§\em\eri

Mahkeme Harc e Giderler
Iemler

&0 eBelge slemler )
& Alacak Takip semler

) Tesmmazlslemler

R Versiyon Notlan

? Yardim Kilavuzu

Harcama No

[sinAd

Bitce il

i

Olugturna Tarii

Q Sorgula | ExcelRaporla §PDFRaporla A Temizle

1

HarcamaNo ~ lsinAdi  Bitge¥ilh  HarcamaTiri
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Harcama Tirl
Harcama Alt T
Harcama Durum
Rota
Harcama Ekle
Harcama Alt Tiri Harcarma Durum Olusturma Tarihi Yaklagik Maliyet Tutan

0N x

Rota  OdemeBilgleri

2



5 BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI (BAP) KOORDINASYON BIiRiMi

O Proje Yiiriitiiciisii: Harcama onay1 alindiktan sonra piyasa fiyat arastirmasi yiiriitiicii tarafindan yapilir ve en
uygun teklif degerlendirilerek fatura (yiiriitiicii ismi ve proje numarasi1 yer alan), muayene kabul komisyon
tutanag ve tasinir islem fisi (kendi biriminden hazirlanir) BAP Koordinasyon Birimine teslim edilir.

0 BAP Koordinasyon Birimi: Ilgili evraklar birimimiz tarafindan kontrol edilir ve 6deme emri belgesi
hazirlanarak HY'S {izerinden harcama yetkilisine gonderilir.
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BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI (BAP) KOORDINASYON BIRIMI

Q Henide ara., No (EB Belge o Hak Sahini Tckn

B Duyurular

& Harcama ket Odeme T i ayt o Bdere T HaleSait Uk

O Proje Yiiriitiiciisii: BAP Koordinasyon

Birimi tarafindan hazirlanan 6deme emri s 1 | “"™ AT .

belgesi i¢in harcama yonetim sistemine  guswssies '

girerek sol tarafta yer alan odeme emri  assses o | = "

belgesi islemlerini tiklanmalidr. "z:““jp'f"r | y i
Q Acilan  sayfada  sorgula  butonu ¢

tiklanarak ilgili satirin basindaki kutucuk G;J:;;Lﬂ -

secilir ve sag tarafta yer alan islemler . .
boliimiinden elektronik olarak imzala ;e
ve _muhasebeye

gonder secenegl ik >

. .« 1. ) o .
B Biitceve Odencklslemlen

Se(}ﬂmehdlr : : No OfBBelgeNo  UdemeTalebilighiliKayitNo ~ OdemeTiri  IsinAdi  Acklama  BiiteeVill  OdenmesiGerekenTutar  BriitTutar  Durum  Olugburma Tarini
I Ddner Sermaye Bitce |§Iemleri

Mfahkeme Harg ve Giderler o

Islemleri

& eBelge slemler )
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O TUBITAK Projeleri i¢in Avans Siireci: Proje
ylriitiiciisii  projede yer alan biitce kalemlerinden
avans kullanmak istediginde web sayfamizda
FORMLAR sekmesinde yer alan satin alma dilekgesi,
talep formu ve TUBITAK 6n 6deme talep formunu
doldurarak EBYS iizerinden ve 1slak imzali hallerini
BAP Koordinasyon Birimine iletmelidirler.

L Avans Kapatma Siireci: Proje yiiriitlictisii projede

kullanmis oldugu avansi kapatmak icin her bir biitge
kaleminin yer aldigi avans kapatma formunu
doldurarak diger evraklar ile birlikte (fatura, muayene
kabul, komisyon tutanagi, tasmir islem fisi, varsa
yurti¢ci gegici gorev yollugu belgesi) islak imzali
hallerini BAP Koordinasyon Birimine iletmelidirler.
Avans kapatma isleminde kalan artik tutar proje 6zel
hesabina yatirilarak banka dekontunda gerekli
aciklama (...nolu projeden ¢ekilen avansin kalan tutar
ladesi) belirtilmelidir. Avans kullanimlarinda Yyasal
kapatma siiresi 2 aydir.

i s 1
ON ODEME TALEP FORMU

»8 BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI (BAP) KOORDINASYON BiRiMi

Proje No: Tarih: / /720
YAPILACAK HARCAMANIN
A EKONOMIK )
MAHIVETI SINIFLANDIRMA KODU TUTARI(TL)

830,
830

SAAAAAARRARAN

TOPLAM

BANKA HESAP BILGILERI

Banka Ad:

Sube Adi ve Kodu

Hesap No /IBAN No

LRARAAARARARAAAAARN

PROJE / TOPLANTI YURUTUCUSUNUN

ADI, SOYADI

ADRESI

TATBIK inMzZA

RARRARAAAAAT TS AN

rAAAASSTToe

T.C. KIMLIK NO:
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Proje yiiriitiiciilerine yapacaklar: bilimsel katkilardan dolay: tesekkiir ederiz.

BAP Koordinasyon Birimi
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