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 Proje Yürütücüsü: TÜBİTAK projesi kabul edilen proje yürütücüleri sözleşme aşaması tamamlandıktan sonra

HYS (Harcama Yönetim Sisteminde) gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisi tanımlanması ve proje özel

hesabı açılması için proje sözleşmesi ile birlikte Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na EBYS (Elektronik Belge

Yönetim Sistemi) üzerinden resmi yazı ile ilgili talebini göndermelidir. Gönderilen yazıda BAP Koordinasyon

Birimi de dağıtıma eklenmelidir.

 Proje hesabına bütçe aktarıldıktan sonra proje yürütücüleri harcama işlemlerini başlatabilir.

 TÜBİTAK projelerinde «bursiyer» yer alan proje yürütücüleri projenin başlangıç tarihinden itibaren ilgili bursiyerin

SGK girişi yapılabilmesi için BAP Koordinasyon Birimine EBYS üzerinden resmi yazı yazmalıdır. Gönderilen

yazıya TÜBİTAK öğrenci taahhütname formu, E-Devlet’ten alınacak öğrenci belgesi ve müstehaklık belgesi

(güncel tarihli) eklenmelidir.

 Projede Görev Alan Bursiyerlerin Maaş Ödemeleri: Ödemeler için proje yürütücüleri her ayın sonunda BAP

Koordinasyon Birimine EBYS üzerinden üst yazı göndermelidir. Proje yürütücüleri gönderilecek üst yazıya

TÜBİTAK proje bütçe transfer sisteminden temin edecekleri bursiyer bilgi formunu (yürütücü ve öğrencinin imzası

yer alan), öğrenci kimlik fotokopisini, E-Devlet’ten alınacak öğrenci belgesini ve müstehaklık belgesini (güncel

tarihli) eklemelidir. Bursiyerlerin SGK prim ödemeleri ve beyannameleri aylık olarak BAP Koordinasyon Birimi

tarafından yapılmaktadır.
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 Projede satın alma işlemleri için yapılması

gerekenler;

 Proje Yürütücüsü: Kabul edilen ve

sözleşmesi imzalanmış projelerin bütçe

kalemlerinde yer alan mal/hizmet/yolluk ve

bakım onarım giderleri kapsamında;

yürütücü tarafından her bütçe kalemi için

ayrı ayrı olacak şekilde satın alma dilekçesi

ve talep formu hazırlanarak EBYS

üzerinden BAP birimine gönderilir.
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 İlgili formlara Malatya Turgut Özal

Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri

Koordinasyon Birimi web sayfasında

yer alan FORMLAR kısmından

ulaşabilirsiniz.



BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ (BAP) KOORDİNASYON BİRİMİ

https://bap.ozal.edu.tr || proje@ozal.edu.tr 5

 BAP Koordinasyon Birimi:

Yürütücünün talep ettiği bütçe

kalemleri TÜBİTAK transfer takip

sisteminde kontrol edilerek birimimiz

tarafından HYS (Harcama Yönetim

Sistemi)’den harcama onayı hazırlanır.

 Proje Yürütücüsü: BAP Koordinasyon

Birimi tarafından hazırlanan harcama

onayı belgesi için HYS’den Harcama

işlemleri sekmesine girilip sorgula

butonu tıklanmalıdır.

 Alt tarafta çıkacak olan ilgili satırın

başındaki kutucuk tıklanarak sağ

taraftan işlemler seçilir ve harcama

talimatı onaylanır.

 Proje yürütücüsü aynı zamanda

harcama yetkilisidir.
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 Proje Yürütücüsü: Harcama onayı alındıktan sonra piyasa fiyat araştırması yürütücü tarafından yapılır ve en

uygun teklif değerlendirilerek fatura (yürütücü ismi ve proje numarası yer alan), muayene kabul komisyon

tutanağı ve taşınır işlem fişi (kendi biriminden hazırlanır) BAP Koordinasyon Birimine teslim edilir.

 BAP Koordinasyon Birimi: İlgili evraklar birimimiz tarafından kontrol edilir ve ödeme emri belgesi

hazırlanarak HYS üzerinden harcama yetkilisine gönderilir.
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 Proje Yürütücüsü: BAP Koordinasyon

Birimi tarafından hazırlanan ödeme emri

belgesi için harcama yönetim sistemine

girerek sol tarafta yer alan ödeme emri

belgesi işlemlerini tıklanmalıdır.

 Açılan sayfada sorgula butonu

tıklanarak ilgili satırın başındaki kutucuk

seçilir ve sağ tarafta yer alan işlemler

bölümünden elektronik olarak imzala

ve muhasebeye gönder seçeneği

seçilmelidir.
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 TÜBİTAK Projeleri için Avans Süreci: Proje

yürütücüsü projede yer alan bütçe kalemlerinden

avans kullanmak istediğinde web sayfamızda

FORMLAR sekmesinde yer alan satın alma dilekçesi,

talep formu ve TÜBİTAK ön ödeme talep formunu

doldurarak EBYS üzerinden ve ıslak imzalı hallerini

BAP Koordinasyon Birimine iletmelidirler.

 Avans Kapatma Süreci: Proje yürütücüsü projede

kullanmış olduğu avansı kapatmak için her bir bütçe

kaleminin yer aldığı avans kapatma formunu

doldurarak diğer evraklar ile birlikte (fatura, muayene

kabul, komisyon tutanağı, taşınır işlem fişi, varsa

yurtiçi geçici görev yolluğu belgesi) ıslak imzalı

hallerini BAP Koordinasyon Birimine iletmelidirler.

Avans kapatma işleminde kalan artık tutar proje özel

hesabına yatırılarak banka dekontunda gerekli

açıklama (…nolu projeden çekilen avansın kalan tutar

iadesi) belirtilmelidir. Avans kullanımlarında yasal

kapatma süresi 2 aydır.



Proje yürütücülerine yapacakları bilimsel katkılardan dolayı teşekkür ederiz.

BAP Koordinasyon Birimi

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ (BAP) KOORDİNASYON BİRİMİ

https://bap.ozal.edu.tr || proje@ozal.edu.tr 9


